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Wortschatzkarten für das Bewerbungsverfahren 

 
Um neu zugewanderte Jugendliche beim Übergang in eine duale Berufsausbildung in 
besonderer Weise sprachlich zu unterstützen, wurde eine Sammlung von Wortschatzkarten 
mit den wichtigen Begriffen aus dem Bewerbungsverfahren angelegt. 
 
Die einzelnen Karten haben folgenden Aufbau: Auf der Vorderseite ist der Begriff mit Artikel 
und Plural genannt. Auf der Rückseite der Karte wird der Begriff ausführlich definiert und 
zusätzlich in einfachen Worten erklärt. Synonyme werden aufgeführt. An einem Beispiel 
wird die Verwendung des Begriffs innerhalb eines Satzes dargestellt. 
Die Schülerinnen und Schüler können mit den Wortschatzkarten wie mit Vokabelkärtchen 
üben, um Sicherheit im sprachlichen Umgang, bei den schriftlichen Unterlagen und vor allem 
im Vorstellungsgespräch zu bekommen. 
 

Übersicht zu den Begriffen 

- der Lebenslauf 

- das Vorstellungsgespräch 

- das Bewerbungsschreiben 

- das Stellenangebot 

- die Bewerbungsunterlagen 

- der Eintrittstermin 

- der Arbeitsvertrag 

- die Initiativbewerbung 

- das Anforderungsprofil 

- der Berufseinsteiger 

- die Bewerbungsfrist 

- die Jobbörse 

- die Agentur für Arbeit 

- die Aufstiegsmöglichkeit 

- persönliche Angaben 

- die Personalabteilung 

- die Auslandserfahrung 

- die Probezeit 

- die Gehaltsvorstellung 

- die Referenz 

- die Schlüsselqualifikation 


